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VADEMECUM COORDINATORE FUNZIONI
PROPEDEUTICHE ALLO SCRUTINIO

(Per evitare il blocco del tabellone scrutinio; 'operazione di trasporto di tutti i
voti e le assenze il coordinatore lo puo fare solo una volta !)

Si invita a seguire questo flusso di istruzioni

FASE DI ACCESSO

1. ENTRARE CON LE PROPRIE CREDENZIALI
2. SELEZIONARE PRIMO QUADRIMESTRE

3. SELEZIONARE CLASSE MATERIA DOVE SI E’ COORDINATORE

FASE DI CONTROLLO VOTI-ASSENZE TUTTE LE MATERIE
DEL CONSIGLIO

(solo il DS e IL COORDINATORE hanno questo livello di accesso al RE)

4. SELEZIONARE
RIEPILOGHI STATISTICI

|.'s_/.t Riepiloghi Statistici

Cliccare qui per visualizzare | Riepiloghi Statistici
—

5. SELEZIONARE RIEPILOGO VOTI | V Rienilogo Voti Proposti
PROPOSTI k -PIiog P

6. VISUALIZZAZIONE E SALVATAGGIO RIEPILOGO VOTI PROPOSTI

SOLO dopo aver effettuato il controllo e I'accertamento che TUTTI |
DOCENTI DI TUTTE LE MATERIE ABBIANO COMPLETATO
L'IMMISSIONE DEI VOTI si puo attivare la operazione di trasporto sul
tabellone scrutinio.

% Ia 7. « Eseguito il controllo e
N

I’accertamento che siano
presenti tutti i voti e le
assenze di tutte le materie; Il coordinatore stampa il tabellone e lo consegna allo Staff
in presidenza il giorno prima il consiglio, fatta eccezione per il primo giorno di
scrutinio che saranno consegnati la mattina stessa del giorno del consiglio”.

A cura del TEAM per I’innovazione del Liceo A. Manzoni Caserta
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